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Mpoueaypa . E( :
3a Npoc/neAABaHe Ha BXOAALLA M U3XOAALLA KOPECNOHAEHLNR
B OY ,,Otey NMaucnin“ — c. baroso, 06w, [lobpuuka

I. O6wm nonoxeHus

1. HacToawaTa npoueaypa ypexaa peaa 3a npuemaHe, peructpupate,
pasnpegensHe, obpaboTeaHe, U3NpallaHe M CbXpaHeHue Ha BXOAALWaA U
usxogaula kopecnongenuma s OY ,Oteu Mauncuii” — c. baTtoso, 06w, Jobpuuka.

2. MpoueaypaTa ce nNpu/iara B YCAOBUATA HA MaJIKO YHUULLE, B KOETO
pPbKOBOAHATa AMBKHOCT Ce M3Nb/HABA OT eaunH [lupekrop.

3. Uenta e pa ce ocurypu:

NMPOCNeAUMOCT Ha BCEKU AOKYMEHT;
MPO3PaYHOCT U OTHETHOCT;
Cna3BaHe Ha CPOKOBe;

VY VYV

3alinTa Ha IMYHKWUTEe OaHHMW.
Il. OTroBOpHOCTH
1. AupeKTopbT:

nprvema v permcTprpa BXxoAallaTta KOpecnoHaeHUuus;
pasnpeaens AOKYMEHTUTE 33 U3MbAHEHUE; '

W3roTBA, NOANMUCBA U PETUCTPUPA U3XOAALLATA KOPECNOHASHLUMA;
KOHTPO/IMPa CNa3BaHETO Ha CPOKOBETE;

YV VWV ¥V

OpraHu3npa apxXxMBUPaHETO.



2. Mpu HeobxoAUMOCT OMPEKTOPBT MOXKE NUCMEHO A3 ONpPeagnu CAyKuTen
(Hanp. yuuten Unu agMUHUCTPaTUBEH NOMOLLHMK) 32 TEXHMYECKO BOAEHe Ha
perucTbpa, KaTo KOHTPONBLT OCTaBa HEroBa OTFOBOPHOCT.

Ill. Bxoasauwa KopecnoHAeHUMUA
1. Mony4yasaHe
BxoaAlLaTa KOpecnoHAeHLUMA MOXe 4a NOCTbNBA Ypes:

eneKkTpoHHa nouwa info-800045@edu.mon.bg;

;
» CEY (CucTema 3a eNeKTPOHHU YCayru);
7 Kypuvep unu nowa;
5

NM4YHO NoaaBaHe oT I'pa)'K,El,aHM/MHCTIAT\/LI,MM.

2. Pernctpaumsa

2.1. Bcekn BxoaaLL AOKYMEHT ce BNUcBa B Perncrbp Ha BxogAwara
KopecnoHaeHuma (xapTueH ﬁ/wm eNeKTPOHEH).

2.2. Ha poKkymeHTa ce NocTaBA BXOAALL HOMEpP U AaTa.

2.3. PerncropbT CbAbpKa MUHUMYM C/iefHUTE PEKBU3UTU.

Bxogauw Homep;
Jata Ha nony4yaBaHe;
MopaTen;

KpaTko cbabpiKaHue;
CpokK 3a oTrosop;
OTroBopHO nuue;

YV Y YVYVYVY

[laTa Ha npuKAtOYBaHe;
3abenexku.

Y

3. Pasnpegenade v n3nbiHeHue

3.1. AMpeKTOPBT OnNpeaens CPoK U IMLE 33 U3NbAHEHUE (aKO e NPUNOKUMO).
3.2. MNpu LOKYMEHTH, U3UCKBALLKM OTFOBOP, Ce c/1eaM 3a crna3BaHe Ha 3aKOHOBO
YyCTaHOBEHUTE CPOKOBE.

3.3. Cnep npuKNKOYBaHe JOKYMEHTBT ce 0TOensa3Ba KaTo ,M3nbaHeH".

IV. U3xopnawa KopecnoHAeHUMs |

1. N3roTBAHE

1.1. U3xopAwmTe AOKYMEHTU Ce U3TOTBAT OT AWPEKTOpa Unu onpeaeneH
CAYUTEN.

2.2. [JOKYMeHTBT ce cbrnacysa npu HeobxoaMMocT.



2. Perncrpauus
2.1. Bcekn n3xoasll JOKYMEHT ce BMWCBa B Pernctep Ha u3xopawaTa
KOpecrnoHAeHLUuA.

2.2. PernctbpsT CbAbpiKa:

M3xoaaLy Homep;
laTa;
lMonyyaten;

vV

Y VW

OcHoBaHMe (BXOAALL, HOMEP, aKo UMa);
KpaTKo cbabprKaHue;
Ha4yunH Ha u3npalLaHe;

VOV V¥

3abenewku.
3. U3npawaHe
M3xopAawaTa KOpecnoHAeHUMA ce n3npawa ypes:

» enexkTpoHHa nouwa info-800045@edu.mon.bg;
» CEY;

» TMOLWa UK Kypurep;

» JINYHO NpefaBaHe cpelly Noanuc.

V. CbxpaHeHue U apxmBupaHe

1. BcUUKM OKYMEHTM Ce CbXpaHAaBaT B Manku no KafeHgapHa roamHa.

2. EnektpoHHaTa KOpPecnoHAeHUMA Ce CbXPaHABa B 3aLLMUTEHA eNeKTPOHHA
cpepna.

3. ApXMBUPaAHETO Ce U3BbPLLBA CbINACHO BbTPELUHWUTE Npasuia u
HOpMmaTWBHaTa ypeaba.

4. [JOKYMEHTH, CbABbPMHALLM TMYHU AaHHK, ce 0BbpaboTBaT Npu cnassaHe Ha
W3UCKBaHMATA 33 3alMTa Ha NIUYHUTE JaHHM.

VI. KoHTtpon

1. IMpeKTopbT M3BLPLUBA NEPUOAUYEH NPErnes Ha perucTpuTe 3a cna3BaHe Ha
CpOKOoBeTe.

2. Mpu ycTaHOBEHM NPONYCKKU Ce NpeanpuemaT Kopurnpallm 4encTBuA.
VIl. 3aknounTtenHm pasnopeabm

1. HacroAawara npoueaypa BNM3a B CMa CbC 3aMoBes, Ha AWPeKTopa.



2. Npoueaypata ce ny6nUKyBa BbE BbTPELLHATa AOKYMEHTALMA Ha YYMAKLLETO.

3. I3meHeHUA n 4onbAHEHUS ce M3BBbPLWBAT CbC 3anoBea Ha ANpPeKTopa.



